Freiwilligen

20099 Hamurg. Zentrum 4

Tel: 040 - 24877-360

E-Mail: info@fz-hamburg.de
Web: http://www.freiwilligen-zentrum-hamburg.de

Angebot: Buroarbeit im Stiftungsbiro

Angebotsnr.: 122915
(Nennen Sie uns diese Nummer, wenn Sie Kontakt mit uns aufnehmen mdchten)

Aufgaben der Freiwilligen

Fir das Biro im Stadtteil Rotherbaum suchen wir eine Frau, die an mdglichst zwei Tagen in
der Woche die Buroarbeiten fur unsere Stiftung tbernimmt. Sie sollten sich gut selbst
organisieren kénnen und mit viel Empathie Mails und Telefonanrufe von Frauen
beantworten, die sich durch ungeplante Schwangerschaft und/oder die Geburt eines
Kindes in einer Krisensituation befinden. Sie vermitteln die Hilfesuchenden an unsere
Beraterinnen, pflegen Kontakt zu den ehrenamtlichen Patinnen, sortieren und bearbeiten
eingehende Post und arbeiten eng mit den anderen Freiwilligen fiir Offentlichkeitsarbeit und
Fundraising zusammen. Die Zeiten bestimmen Sie nach Absprache selbst.

Zeitlicher Rahmen
zweimal / Woche je 4-5 Stunden

Einsatzort
Hamburg

Leistungen

Anleitung durch Fachkréafte

Erfahrungsaustausch

Haftpflichtversicherung

Kostenlose Veranstaltungen

Regelmafige Informationen

Tatigkeitsnachweise

Unfallversicherung

Aufwandsentschadigung: anfallenden Kosten (gegen Beleg)



